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ПОЛИТИКА  
В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки и защиты персональных данных (далее – 
«Политика») является документом, определяющим политику в отношении обработки персональных данных 
индивидуального предпринимателя Бай Евгении Григорьевны (далее по тексту – Оператор). Политика 
является общедоступным документом Оператора и предусматривает возможность ознакомления с ней 
любых лиц. 

1.2. Настоящая Политика определяет основные принципы, цели, условия и способы обработки 
персональных данных, перечни субъектов и обрабатываемых персональных данных, функции Оператора 
при обработке персональных данных, права субъектов персональных данных, а также реализуемые 
Оператором требования к защите персональных данных. 

1.3. Политика разработана с учетом требований законодательных и иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации в области персональных данных. 

1.4. Оператор обязуется обеспечить защиту прав и свобод человека и гражданина при 
обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, 
личную и семейную тайну, а субъект персональных данных вправе требовать такой защиты. 

1.5. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает 
Оператор, в том числе на всех сотрудников Оператора (при наличии), включая работников по трудовым 
договорам и лиц, работающих по гражданско-правовым договорам. Требования Политики также 
учитываются и предъявляются  в отношении иных лиц при необходимости их участия в процессе 
обработки персональных данных Оператором, а также в случаях передачи им в установленном порядке 
персональных данных на основании соглашений, договоров, поручений на обработку. 

1.6. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется 
уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных у Оператора. 

1.7. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и 
нормативных актов Оператора в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ 

2.1. Основные термины и определения, используемые в настоящей Политике: 
2.1.1. персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 
2.1.2. оператор–индивидуальный предприниматель Бай Евгения Григорьевна, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющий/ая обработку персональных данных, 
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а также определяющий/ая цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

2.1.3. обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их 
использования. Обработка персональных данных включает в себя в том числе: 

• сбор; 
• запись; 
• систематизацию; 
• накопление; 
• хранение; 
• уточнение (обновление, изменение); 
• извлечение; 
• использование; 
• передачу (распространение, предоставление, доступ); 
• обезличивание; 
• блокирование; 
• удаление; 
• уничтожение; 

2.1.4. автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники; 

2.1.5. распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц; 

2.1.6. предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

2.1.7. блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

2.1.8. уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 
данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

2.1.9. обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных 
данных конкретному субъекту персональных данных; 

2.1.10. информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 
технических средств; 

2.1.11. конфиденциальность информации - обязательное требование для выполнения лицом, 
получившим доступ к персональным данным, не передавать такую информацию третьим лицам без 
согласия ее обладателя. 

 
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН: 

3.1. Настоящая Политика закрепляет основные права Субъекта персональных данных: 
• на получение информации о составе обрабатываемых Оператором персональных данных 

субъекта, а также на получение информации, касающейся обработки его персональных данных; 
• на доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, 

содержащей персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных федеральным 
законом; 

• на уточнение персональных данных, их блокирование или уничтожение в случае, если 
персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными 
или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

• на отзыв согласия на обработку персональных данных; 
• на принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав; на обжалование действия или 

бездействия Оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 
или в судебном порядке; 

• на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
 

3.2. Настоящая Политика закрепляет основные обязанности Оператора с сфере обработки 
персональных данных: 
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• предоставлять Субъекту персональных данных по его просьбе информацию в соответствие с ч. 7 
ст. 14 Федерального закона «О персональных данных»; 

• при сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечить запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных с 
использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации; 

• принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей в сфере 
обработки персональных данных, в том числе: назначить лицо, ответственное за обработку 
персональных данных; издать необходимые документы в области регулирования персональных 
данных; применять правовые, организационные  и технические меры по обеспечению 
безопасности персональных данных; осуществлять внутренний контроль и (или) аудит 
соответствия обработки персональных данных действующему законодательству и внутренним 
актам Оператора; осуществлять иные обязанности, предусмотренные законодательством; 

• предоставить Субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии 
персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а 
также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении 
субъекта персональных данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты 
получения запроса субъекта персональных данных или его представителя; 

• устранять нарушения законодательства, допущенные при обработке персональных данных, 
уточнять, блокировать и уничтожать персональные данные в случае необходимости; 

• уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о своем 
намерении осуществлять обработку персональных данных, внесении изменений в условиях по 
обработке персональных данных и прекращении обработки данных. 

 
3.3. Оператор вправе: 
• самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в 
соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о 
персональных данных или другими федеральными законами; 

• поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим 
лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 
Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 
предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать конфиденциальность персональных 
данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, 
предусмотренных Законом о персональных данных; 

• в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных 
Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 
персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных. 

 

4. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями 
сбора персональных данных. 

4.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки. 
4.3. Обработка персональных данных осуществляется с учетом необходимости обеспечения защиты 

прав и свобод субъектов персональных данных, в том числе защиты права на неприкосновенность частной 
жизни, личную и семейную тайну, на основе следующих принципов: 

4.3.1. обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе; 
4.3.2. обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; 
4.3.3. не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных 

данных; 
4.3.4. не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых 

осуществляется в целях, несовместимых между собой; 
4.3.5. содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует заявленным целям 

обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых персональных данных по отношению к 
заявленным целям их обработки; 
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4.3.6. при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных данных, их 
достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки. Оператором 
принимаются необходимые меры либо обеспечивается их принятие по удалению или уточнению неполных 
или неточных персональных данных; 

4.3.7. хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта 
персональных данных, не дольше, чем того требуют цели обработки персональных данных, если срок 
хранения персональных данных неустановлен федеральным законом, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных; 

4.3.8. обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по достижении 
целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
федеральным законом. 

4.4. Персональные данные обрабатываются Оператором в следующих целях: 
4.4.1. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора 
• персональные данные: фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес электронной почты; адрес 

регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего 
личность; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; должность; сведения об 
образовании; 

• категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Контрагенты; 
Представители контрагентов; Выгодоприобретатели по договорам; 

• перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; удаление; 

• способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей 
по сети Интернет. 

4.4.2. Продвижение товаров, работ, услуг на рынке 
• персональные данные: фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер телефона; 
• категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Клиенты; Посетители 
сайта; 
• перечень действий: сбор; запись; систематизация; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
использование; обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение; 
• способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей 
по сети Интернет.  
4.4.3. формирование клиентской базы 
• персональные данные фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес электронной почты; номер 
телефона; ИНН; 
• категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Контрагенты; 
Представители контрагентов; Клиенты; 
• перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); использование; обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение; 
• способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей 
по сети Интернет. 
 

5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 
5.1. Обработка персональных данных осуществляется на основании: 
5.1.1. согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (в случаях, 
прямо не предусмотренных законодательством Российской Федерации, но соответствующих 
полномочиям Оператора); 
5.1.2. договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
субъект персональных данных, в том числе заключенного по инициативе субъекта персональных 
данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться 
выгодоприобретателем или поручителем; 
5.2. Правовым основанием обработки персональных данных является, в том числе, совокупность 

нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет 
обработку персональных данных: 

5.2.1. Конституция Российской Федерации; 
5.2.2. Гражданский кодекс Российской Федерации; 
5.2.3. Налоговый кодекс Российской Федерации; 
5.2.4. Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 г. №188 «Об утверждении Перечня 

сведений конфиденциального характера»; 
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5.2.5.  Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. №687 «Об утверждении 
Положения обособленностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации»; 

5.2.6. Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 г. №1119 «Об утверждении 
требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 
данных»; 

5.2.7. иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные документы 
уполномоченных органов государственной власти. 

 
6. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 
6.1. Оператором обрабатываются персональные данные следующих субъектов: 
6.1.1. клиентов и контрагентов – физических лиц, в том числе потенциальных; 
6.1.2. посетителей официального сайта Оператора; 
6.1.3. представителей и работников клиентов и контрагентов, являющихся юридическими лицами. 
6.2. Оператор обрабатывает персональные данные контрагентов и клиентов – физических лиц и 

представителей и работников клиентов и контрагентов, являющихся юридическими лицами в объемах и 
целях, которые предусмотрены разделом 3 настоящей Политики. Оператор вправе разработать и принять 
Положение о персональных данных контрагентов.  

6.3. Оператор собирает и обрабатывает персональные данные посетителей официального сайта, 
которые предоставляются ими лично при заполнении информационных полей на официальном сайте 
Оператора (в том числе при заполнении контактной формы, формы обратной связи, заявки на оказание 
услуг); персональные данные и другую информацию, предоставляемую потенциальными клиентами или 
контрагентами в сообщениях, направленных по электронной почте в адрес Оператор. 

6.4. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной 
принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни, 
Оператором не осуществляется. 

7. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

7.1. Обработка персональных данных Оператором осуществляется с согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено действующим 
законодательством Российской Федерации в области персональных данных, в строгом соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации 

7.2. Оператор без согласия субъекта персональных данных не раскрывает третьим лицам и не 
распространяет персональные данные, если иное не предусмотрено федеральным законом. Не допускается 
раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных без согласия субъекта персональных 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. Согласие на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 
согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

7.3. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую 
службу, Социальный фонд России и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации 
осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

7.4. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 
персональных данных на основании заключаемого с этим лицом договора. Договор должен содержать 
перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, 
осуществляющим обработку персональных данных, цели обработки, обязанность такого лица соблюдать 
конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их 
обработке, а также требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 
Федерального закона «О персональных данных». 

7.5. Оператор не осуществляет передачу персональных данных на территории иностранных 
государств. 

7.6. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных. 

7.7. Обработка персональных данных Оператором осуществляется следующими способами: 
• неавтоматизированная обработка персональных данных; 
• автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по 

информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 
• смешанная обработка персональных данных. 
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7.8. Для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке Оператором 
принимаются необходимые и достаточные правовые, организационные и технические меры для защиты 
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в 
отношении персональных данных, в том числе следующие: 

• приняты локальные нормативные акты по вопросам безопасности персональных данных и 
разработаны иные документы; 

• назначено лицо, ответственное за обеспечение безопасности персональных данных Оператора; 
• к обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в должностные 

обязанности которых входит обработка персональных данных. Сотрудники Оператора, 
имеющие доступ к персональным данным, ознакомлены с настоящей Политикой и локальными 
актами по вопросам безопасности персональных данных; 

• создание необходимых условий для работы с персональными данными; 
• хранение материальных носителей персональных данных с соблюдением условий, 

обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих несанкционированный 
доступ к ним. 

• организация учета документов, содержащих персональные данные; 
• определение угрозы безопасности персональных данных при их обработке; 

7.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует каждая цель обработки персональных данных, 
если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором. Персональные 
данные на бумажных носителях хранятся в течение сроков хранения документов, для которых эти сроки 
предусмотрены законодательством об архивном деле в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об 
архивном деле в Российской Федерации", Перечень типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и 
организаций, с указанием сроков их хранения (утв. Приказом Росархива от 20.12.2019 N 236)). Срок 
хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных, 
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях. 

7.10. Условием прекращения обработки персональных данных является достижение целей обработки 
персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, истечение срока 
действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных, а также выявление неправомерной обработки персональных данных.Утрата необходимости 
наступает в течение тридцати дней со дня окончания срока исковой давности по договору, заключенному 
между контрагентом и Оператором. 

7.11. Документы, отнесенные к разряду бухгалтерских, подлежат уничтожению в течение тридцати 
дней со дня окончания срока их хранения, установленного нормами законодательства РФ. 

7.12. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случаях: выявлен факт их 
неправомерной обработки. Срок - в течение трех рабочих дней с даты выявления; достигнута цель их 
обработки; истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данных на обработку 
указанных данных, когда по Закону о персональных данных обработка этих данных допускается только с 
согласия. 

7.13. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом 
персональных данных согласия на их обработку Оператор прекращает обработку этих данных, если: иное не 
предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект персональных данных; а также в случае отсутствия согласия субъекта персональных прав в 
соответствии с действующим законодательством.  

7.14. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием о прекращении 
обработки персональных данных в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты получения Оператором 
соответствующего требования, обработка персональных данных прекращается, за исключением случаев, 
предусмотренных Законом о персональных данных. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 
пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить субъекту персональных данных 
мотивированное уведомление с указанием причин продления срока. 

7.15. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской 
Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за 
исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных. 
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8. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ. ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ 

 
8.1. В случае предоставления субъектом персональных данных фактов о неполных, устаревших, 

недостоверных или незаконно полученных персональных данных, Оператор обязан внести необходимые 
сведения, уничтожить или блокировать их, а также уведомить о своих действиях субъекта персональных 
данных, в течение 7 (семи) рабочих дней. В случае выявления факта неточности персональных данных или 
неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их актуализации оператором, а обработка 
должна быть прекращена, соответственно. 

8.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении (запросе) 
субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор осуществляет 
блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту 
персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса. 

8.3. При выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересованным лицом факта 
неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения) персональных данных (доступа 
к персональным данным), повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор: 

• в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшем инциденте, предполагаемых 
причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, предполагаемом 
вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, и принятых мерах по устранению 
последствий инцидента, а также предоставляет сведения о лице, уполномоченном Оператором 
на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, связанным с инцидентом; 

• в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего расследования 
выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, действия которых стали его 
причиной (при наличии). 

8.4. При достижении целей обработки персональных данных либо утраты необходимости 
достижения цели, достижении максимальных сроков хранения документов, а также в случае отзыва 
субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, 
если: 

8.4.1. иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 

8.4.2. Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на 
основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» или иными федеральными 
законами; 

8.4.3. иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и субъектом персональных 
данных. 

8.5. Уничтожение персональных данных осуществляет лицо. Ответственное за обработку 
персональных данных.  

8.6. При обработке персональных данных без использования средств автоматизации документом, 
подтверждающим уничтожение персональных данных, является Акт об уничтожении персональных данных. 
При обработке персональных данных с использованием средств автоматизации документами, 
подтверждающими уничтожение персональных данных, являются Акт об уничтожении персональных 
данных и Выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных. При 
обработке персональных данных одновременно с использованием средств автоматизации и без 
использования средств автоматизации документами, подтверждающими уничтожение персональных данных, 
являются Акт об уничтожении персональных данных и Выгрузка из журнала. Указанные в настоящем пункте 
документы подлежат хранению в течение 3 лет с момента уничтожения персональных данных. 

8.7. Ответы на запросы субъектов персональных прав осуществляются следующим образом: По 
запросу субъекта персональных данных (его представителя) Оператор обязуется сообщить о наличии 
персональных данных такого субъекта, об их составе и содержании, а также предоставить возможность 
ознакомления с ними.   

8.8. Запросы, касающиеся обработки персональных данных необходимо направлять письмом с 
темой письма «Запрос о персональных данных» (либо «Отзыв согласия на обработку персональных данных» 
в случае отзыва согласия на обработку персональных данных) по адресу регистрации Оператора. В 
предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъектам 
персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 
персональных данных. Запрос должен содержать:  

• номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или 
его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;  

• сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 
Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и 
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(или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки 
персональных данных Оператором;  

• доверенность (при подаче запроса через представителя); 
• подпись субъекта персональных данных или его представителя.  

8.9. Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, 
Субъекту персональных данных или его представителю в течение десяти рабочих дней с момента обращения 
либо получения соответствующего запроса Субъекта персональных данных или его представителя. 
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней, если Оператор направит в адрес 
Субъекта персональных данных мотивированное уведомление с указанием причин продления срока. 
Субъекту (его представителю) направляется мотивированный отказ в следующих случаях: отсутствие в 
соответствии с требованиями Закона о персональных данных необходимых сведениц; отсутствие у субъекта 
права доступа к запрашиваемой информации.  

 
9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
9.1. Политика вступает в силу с даты утверждения и применяется к отношениям, возникшим после 

введения ее в действие. 
9.2. Лица, виновные в нарушении положений законодательства РФ в области персональных данных 

при обработке персональных данных, привлекаются к гражданской, административной и уголовной 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством. 

9.3. Настоящая Политика размещается на информационном стенде в общедоступном месте по 
адресам осуществления предпринимательской деятельности и на сайте компании (при наличии). 

9.4. Во исполнение настоящей Политики Оператор принимает локальные нормативные акты. 
9.5. Политика либо отдельные ее нормы прекращают свое действие в случае отмены (признание 

утратившими силу) Политики либо отдельных ее норм другим локальным нормативным актом, а также при 
вступлении в силу закона или иного нормативного правового акта (если указанные акты устанавливают 
более высокий уровень гарантий субъектам персональных данных по сравнению с установленным 
Политикой). 

9.6. Оператор имеет право вносить изменения в настоящую Политику.  
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